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Stellenangebot für eine/n qualifizierte/n Mitarbeiter/in für Verwaltung und Soziales 

 

 

Ihre Aufgaben sind: 

 

 Entwicklung und Umsetzung von individuellen Betreuungsplänen für betreute 
Personen unter Berücksichtigung ihrer Bedürfnisse, Fähigkeiten und 
Lebenssituation. 

 Kommunikation mit, Angehörigen, medizinischem Personal und anderen 
Dienstleistern, um eine umfassende Betreuung sicherzustellen. 

 Koordination von Dienstleistungen und Ressourcen im Interesse der betreuten 
Personen. 

 Verwaltung der finanziellen Angelegenheiten, einschließlich Budgetierung, 
Zahlungsabwicklung und Sicherstellung der finanziellen Stabilität der 
betreuten Personen. 

 Vertretung der rechtlichen Interessen, einschließlich der Durchsetzung von 
Ansprüchen, Abschluss von Verträgen und Wahrnehmung von Vollmachten 
der betreuten Personen. 

 Emotionale Unterstützung und Förderung des Wohlbefindens der betreuten 
Personen. 

 Zusammenarbeit mit psychosozialen Diensten. 
 

 Zudem übernehmen Sie perspektivisch die Verantwortung für die 
integrative Wohnanlage, dazu zählt unter anderem:  

 Konzeption und Umsetzung geeigneter Beschäftigungs- und 
Freizeitprogramme für die Bewohnerinnen und Bewohner. 

 Effiziente Verwaltung von Ressourcen, einschließlich Budgetierung und 
Planung. 
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 Das bringen Sie mit:  

 Ausbildung im Bereich, Recht, Soziales, Pflege; Studium optional  

 Grundlegende Kenntnisse in Buchhaltung und Rechnungswesen 

 Empathie und keine Berührungsängste im Umgang mit Menschen 
verschiedener gesellschaftlicher Milieus 

 Fähigkeit zur situationsgerechten Kommunikation und angemessenem 
Umgang mit zu Betreuenden einerseits und Ämtern, Behörden und 
Einrichtungen des Sozial,- Gesundheitswesens andererseits 

 Entscheidungsfreude, Organisationstalent und Verantwortungsbereitschaft 

 Physische und psychische Belastbarkeit sowie Frustrationstoleranz und 
Durchsetzungsvermögen 

 Teamfähigkeit, Kooperations- und Konfliktfähigkeit  

  
 

 Die Bereitschaft, in Geringswalde oder Umgebung zu wohnen  

  

 Das bieten wir:  

 Eine unbefristete Stelle 

 Die Option, eigene Ideen und Vorstellungen zu verwirklichen 

 Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

 Ein angemessenes Gehalt mit Entwicklungsmöglichkeiten 

 Flexible Zeiteinteilung und gute Work-Life-Balance  

 Berufliche Autonomie und Weiterbildungsmöglichkeiten. 
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